3. Thu tuc thong bao chdm dut hoat dong thu vién cong déng

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

pr | Trinh tw thye Cich thire thue hién Thoigian | Ghi
hién : * gidi quyét chu
Sang: tir 07
Nop ho so tha | 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va ggigo3((i)e;1hlll}t;
tuc hanh | Tra két qua thuoc Uy ban nhén dan cap Xa, | chidy: tr 13
chinh: T6 | not thu vién dat tru sQ gid 30 dén 17
Buére | ¢hiee, ca nhan | 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong gidy cua cac
1 ch‘udn bi ho so | ich. ngiy 1am
day du theo e
quy dinh va S— S— '
nop ho so qua 3. Hoac ndp truc tuyén tai ngSlte cong Khéng quy
cdc cach thire | Dich vu cong cua tinh Dong Thap: dinh (tuy
sau- http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khdch hang)
1. Béi véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong
qua dich vu buu chinh céng ich can bJ,
cong churc, vién chirc tiép nhén ho so tai BO i
phan tiép nhan va trd két qua xem xét, kiém | Chuyén ngay
tra tinh chinh xac, ddy du ctia hd so; quét | ho  so  tiep
(scan) va luu trit hd so dién tir, cdp nhat | nhan tryc tiép
vao co s dir liéu ciia phdn mém mét ctra | trong  ngay
dién tir caa tinh. lam viée
Tibo nhin va a) Trudong hop hd so chua day du, chua gz;oz‘z 5 ldd;:
Buie 1€p _nhan va | chinh )?éc theo quy dinh, cén bcf?, cong viéc) . hode
chuyén hod so' | e vien chuc tiép nhan hd so phai huéng | V€7, :
2 tha tuc hanh A chuyén vao

chinh

dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo miu Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hé so, can bo,
cong chtrc, vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo méau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhin hd so va

dau gid ngay
lam viéc tiép
theo ddi voi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn

pr | Trinh orthye Ciich thirc thuc hién Thoi gian | Ghi
hién gidi quyet chu

hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir 15 nedv I
B phan tiép nhan va tra két gué cong chirc, ngﬂy am
vién chuc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, viee,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc trong do:
hanh chinh:
1. Tiép nhén hé so (BY phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/b phdn .
chuyén mon), trong do: 14 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai tham tra, xac minh hd so, liy ¥
kién cua co quan, t6 chtc, c6 lién quan, can
by, cong chuce, vién chic duge giao xu ly | ... gio
hd Sy tham dinh, trinh cdp c6 tham quyén | hodc ngay
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan

Gidi . | mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét

Buéce lf“ qlfyet tha tuc hanh chinh.
3 thu tuc hanh

chinh + Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

Pbi v6i hd so qua thém tra, tham dinh chua
du dleu kién giai quyét, co quan c6 tham
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd
so dé giri cho to chirc, ca nhan thong qua
B6 phan Mot ctra. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir diu sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so
khong qua 10
ngay lam
viéc




Trinh tu thue

Thoi gian

Ghi

TT A Cach thirc thuc hién £ .
hién ‘ * gidi quyet chu
- Truong hop ho so phai lay v kién cua cac | ... ngay (néu
co quan, don vi c6 lién quan co)
- Truong hop hd so thyc hién theo quy N
trinh lién thong gilta cac co quan cd tham | ng;cg; (néu
quyén cung cap
- Trudng hop hd so thyc hién theo quy N
trinh lién thong gilta cac co quan cd tham | ng;cg; (néu
quyén khong cung cap hanh chinh
T_rf ket; qua Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap
giai quyét thu . . . .
tuc hanh | vao so6 theo doi ho so va phan mém dién tir
chinh thuc hién nhu sau:
(Két qua gidi Ny Ao g
quyét thi tuc |- Thong bao cho t6 chure, ca nhan biét trudce
hanh chinh giri | qua tin nhan, thu dién tu, dién thoai hodc
tra cho 16 ua mang xa hoi dugc cp co thim quyén
chire, ca nhan q ang C N p ) quy
phdi bdo dam | cho phép doi véi1 ho so giai quyét thu tuc
)‘ 1 \ 14 r N . Th‘ i i 3
day du theo | hanh chinh truée thoi han quy dinh. ¢ gan fra
quy dinh ma két qua:
co quan_ o | - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét Se.Lr‘lg:A’tu 07
| tham quyén tr | thi tyc hanh chinh theo thoi gian, dia diém | 10 dén 11
Budc | cho 16 chirc, ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két gl‘?} 0 Rhut’
4 cd nhin sau chiéu: tir 13

khi gidi quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

quéa (xuét trinh giéy hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo
hudng dan ctia Buu di¢n)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di
mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp

lai cho can b ti€p nhan ho so;

gio 30 dén 17
gi0 cua cac
ngay lam
Viéc.




3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

Trudce 30 ngay tinh dén ngay thu vién chdm dat hoat dong, t6 chirc, ca nhan thanh
lap thu vién gtri thong bao dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién dat tru so.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so thong bao hop I¢, Uy ban nhéan
dan cdp x3 phai tra 11 bang van ban; truong hop khong dong Vv phai néu 10 1y do. Trong
thot han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhén thong bao, néu ho so thong bao khong du tai liéu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cdp x4 co trach nhiém gti vin ban yéu ciu co quan, to
chtrc, c4 nhan b sung hodc diéu chinh hd so.

- Thanh phan ho so:

(1) Thong bao cham dat hoat dong thu vién theo M?tlu MO03. Thong bao giai
thé/cham dut hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thf)ng:y tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL
ngay 22 thang 5 ndm 2020 cua Bo truéong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

- S6 lwgng ho so: 01 (bd).

3.3. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chire, C4 nhan.
3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.
3.5. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

3.6. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

3.7. Tén mAu don, miu t& khai:

(1) Thong bao cham dat hoat dong thu vién theo M':i,u MO03. Thong bao giai
thé/cham dut hoat dong thu vién ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL
ngay 22 thang 5 nam 2020 cta B trudng B Van hoa, Thé thao va Du lich.

3.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong yéu cau.

3.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhin du ho so théng bao hop 16.
3.10. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh 6 93/2020/ND-CP ctia Chinh phi ngdy 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luat thu vién.
- Thong tU~S6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B truong Bo VHTTDL
quy dinh cadc mau van ban thong bao thanh 1ap, sdp nhap, hop nhat, chia tach, giai the,
cham dut hoat dong thu vién.

3.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so lru B9 phan luu triv Thoi gian luu




- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra
10i clia don vi d6i voi ho so khong dap tng
yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Uy ban nhan déan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B0 truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mdot cua,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua

20 nam

Luu trt theo quy
dinh hién hanh




MAu don M03. Thong bao giai thé/chAm dirt hoat dong thw vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
1
.......... , ngay ... thang ... nam .....
SO i, /TB-TV
THONG BAO
Vé viéc giai thé’/cham dit hoat dong cia thw vién®
Kinh giri: .................. b
................. 3 eiiiieiiisee......trAn trong thong béo:
TN thtr VIEN (VIEt CHIE 11 HOA): ...

PA CHI: e

(ghi ro: s6 nha; thon/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/to dan pho/khu pho/khoi pho va
tiwong duong; xa/phuong/thi tran; qudn/hqyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thuoc thanh
pho tryc thugc trung wong, tinh/thanh pho tryc thugc trung wong)

Hoat dong tir ngay..... thang...... nam..... theo Quyét dinh sb................ 5/ Thong bao
hoat dong thu vién 117e2: | SR va Vian ban tra loi
S0 ettt "ngay.... thang.... nam...... (031 T

sé cham dirt hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Ly do cham dut hoat dong:

H06 so kém theo:

1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.

2. Quyét dinh giai thé thu vién (dbi véi thu vién cong lap);

3. Phuong an bdo toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an dugce co quan co

tham quyén phé duyét®/Hd so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, .........°5............

.tran trong thong bao./.
CO QUAN THANH LAP THU VIEN/ NGUOI
DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU
VIEN ’ )
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau - néu co)



'Tén co quan, td chirc thanh 1ap thu vién; co so giao duc co thu vién.
2 Ap dung dbi véi cac truong hop giai thé thu vién cong 1ap.

3 Ap dung ddi voi cac truong hop tu chém dut hoat dong cua thu vién cong déng, thu vién
tu nhan cé phuc vu cong dong, thu vién cia té chire, ¢4 nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét
Nam; cham dut hoat dong cua thu vién ctia té chirc khac.

*Co quan c6 thdm quyén tiép nhan thong bio quy dinh tai Pidu 23 Luat Thu vién.
5Co quan, tb chtrc, c4 nhan thanh lap thu vién.
SPéi v4i thu vién ciia co quan, don vi, t chire, co s6 giao dyc.

"P0i voi thu vién cdng dong, thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong, thu vién cua to
chtre, ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam.






MAu don MO1A. Thong bao thanh lap thu vién cdng dong/thw vién tw nhin c6
phuc vu cong dong

...... LR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., NAY ... thang ... nam....

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tw nhdn co phuc vu cong dong)

Kinh giri: Uy bannhandan .................20 ..................

.2 ........thong bao thanh lap thu vién vé&i cac ndi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Viet (VIet CHiE il RO@): ...
Tén bang tiéng NUOC NZOAT (HEU CO): v

TN VIBE TAL (FOU CO): e

(ghi ro: s6 nha, thon/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/to dan pho/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xd/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh
pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (16U €6)....eveeeeeereeeceeereeeeenne. FaX (U CO): coveeeeeeeeeeeeeeeeeeern,
E-mMail (81 CO): v Website (161 €6):...ueeeererreeeen,

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau caa thw vién*:
-TOng SO bAN SACh: ..o ;

SO QAU SACH: . .vviiiiii ;

- Tong $6 Gau ta1 18U SO (MEU CO): v vvv v e oo e e e e e,
- May tinh, co sé dit liéu hodc trang thiét bi khac (néu ¢6): .......c.ccoveeee.. ...

(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thur vién kém theo)

S5.Dién tich thwvién: ............................. m?;

Trong d06, dién tich danh cho ban doc: ..............oooiiiii m’



(déng gop ciia tw nhén, cia cong dong, ciia doanh nghiép...)

7. Chi sé hiru thu vién:

a) Chii s¢ hitu thw vién (danh ddu vao 6 twong 1mg):

o Ca nhan 0 Nhom c4 nhan

0 Cong dong 0 T6 chue

b) Déi véi chii s¢ hitu la cd nhén:

Ho Va t8n (Viét ChiF il ROQ): ... Gidi tinh:..............
Sinh ngay: ....... [eoeen. oveeruans Dan toc: .oooveeenennnen.

Loai gidy t& ching thuc ca nhan (ddnh ddu vdo é twong img):

0 Chimg minh nhdn dan o Can cude cong dan o Ho chiéu

S6 gidy tO ching thire €A NMAN: ........o.veeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay cap: .../ ...... [eviensn. Ngay hét han (néu cé):.../..../...

INOT CAP: -+t eee s
Noi ding kY ho Khau thuong trils .......c.oveveevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
CIO 0 HEEI 215 oottt et e et e e eeeeeeeeeeeens

(ghi rd: $6 nha; th6n/lging/cfp/bdn/buo”n/bon/phum/séc/té ddn phé/khu ph(f{khéi phé va
twong dwong; xd/phuwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh
pho tryc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (MU €O Fax (néu c6): oo,
ErMALL (U CO): oo

¢) Déi véi chii sé hitu la nhém cd nhén: Ké khai thong tin timg ca nhan trong nhom
theo cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 03 nguoi trd 1€n cd thé 1ap danh sach riéng gui kem
theo.

d) Déi véi chii s hivu la t6 chiic:

TN 16 ChUC (VIE! CHIF i HO): ..o

Dia chi tru SO ChINN: ...ooeiiiiiiieeee et

(ghi ré: s6 nhad; th0n/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/td dan phé/khu phd/khdz phé va
twong dwong; xda/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh phé thudc thanh
phé triee thude trung wong; tinh/thanh phé truc thuéc trung wong)

Dién thoai (1éu €6)...oevveeereerennn... FaX (MU CO): voeoreereeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeseeeean
E-mail (U CO): oo Website (16U C6): v

d) Déi véi chii sé hitu la cong dong:

~ Ghi 15 tén cong dong dan cu (thén/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dén pho/khu
Pho/khoi pho va tEONG AUOTIZ): ........ocueeeiieiieeiieeeee ettt aee e

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thuw vién:



a) Truwong hop nguwoi dai dién theo phdp ludt cua thw vién khong do“‘ng thoi la chu so

~

Sinh ngay: ....... [eoeen. oveernans Dan toc: ...coovveeneennen.
Loai gidy t& ching thuc ca nhan (ddnh ddu vdo é twong img):

0 Ching minh nhan ddan o Cén cudc cong dan o HO chicu

S6 gidy t ching thire €A NMAN: ..o,
Ngay cap: ..../...... [evienen. Ngay hét han (néu cé):.../..../...

CO QUAIL CAP: ..ot een e
Noi ding kY ho Khau thuong trils .......c.o.eveevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

CNO G HEEI 215 ettt et ettt e e e e e et e eeeeeeens

(ghi ré: s6 nha; th6n/lging/drp/bcin/buo”n/bon/phum/so'c/té ddn phé/khu phé{khéi phé va
twong dwong; xd/phuwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thuoc tinh/thanh pho thugc thanh
pho tryc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (U €O Fax (néu c6): oo,
ErMALL (U CO): oo

b) Trwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii s¢ hitu ciia thw vién:

= OO O RIBI A1 ettt ettt et et e e e eeeeene

(ghi rd: $6 nha; th6n/lging/cfp/bcin/buén/bon/phum/séc/tcf dan phé/khu ph(f{khéi phé va
twong dwong; xd/phuwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thuoc tinh/thanh pho thugc thanh
pho truc thudc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

9. Thong tin vé nguoi lam cong tic thw vién:

S6 luong: .......... ngudi (truong hop cé nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sach riéng givi
kem)

-HO VAteN: oo Ngay sinh: ....ccoovviieiiiiiiiieeieeeeee,

- TrInh A0 VAN NOA: ..ooiiiiieeeeeeeeeeee s

- Hinh thire dugc bdi dudng, dao tao nghi€p vu thu vién:........................

10. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... nam................ Y cam két:

- Quan ly, van hanh thu vién theo ding muc tiéu, dbi twong va cac quy dinh cua phap
luat; st dung tru s¢ thu vién dung muc dich.

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc cta ndi
dung da thong béo;

- Truong hop thay ddi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, dbi tuong phuc

vu cua thu vién, chu s& hitu, nguoi dai dién theo phdp luat cia thu vién, s€ thong bdo dén co
quan nha nudc c6 tham quyén.



Ho so dinh kém:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;

b) Ban sao gié){ to chung thyc ca nhan cua chu so hitu, ngudi dai dién theo phap luét cua
thu vién; ban sao cac bang cap, ching chi cia nguoi lam cong tac thu vién;

¢) Ly lich tu phap (doi véi nguoi lam cong tdc thue vién la nguoi nude ngodi);

d) Tai liéu khac (néu co).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/
CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ré ho tén, déng ddu (néu cd))

"Tén cua to chirc thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén ddi véi truong hop to chirc
thanh 1ap thu vién).

2Ghi tén Uy ban nhan dan cip huyén (d6i véi thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong),
cap xa (doi véi thu vién cong dong) noi dat try s¢ thu vién.

3T6 chir, cong déng, ca nhan thanh 13p thu vién.

4 Ghi s6 luong tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.






